Súkromná stredná odborná škola ANIMUS Nitra, Levická cesta 40, 949 01 Nitra
PRAKTICKÁ ČASŤ ODBORNEJ ZLOŽKY

MATURITNEJ SKÚŠKY
Forma:  B  obhajoba vlastného projektu
Žiaci budú prezentovať a obhajovať vlastné projekty / Itinerár poznávacieho zájazdu/. Práce žiakov posudzuje pred obhajobou oponent,  vyhodnotí príslušnú skupinu, ktorý navrhne známku podľa kritérií hodnotenia pre túto formu. Žiaci prezentujú a obhajujú svoje práce pred maturitnou komisiou v trvaní 20 minút za použitia audiovizuálnej techniky. Maturitná komisia po skončení obhajob hodnotí práce a klasifikuje žiakov podľa kritérií hodnotenia pre túto formu MS a následne vyhlási výsledky.
Maturitná práca pozostáva z dvoch častí:

1. Z práce napísanej v textovom editore a upravenej podľa pravidiel v časti 
Štruktúra práce

2. Z prezentácie vytvorenej pomocou MS PowerPoint podľa pravidiel v časti Záverečná prezentácia ( je povinná)
Źiaci budú prezentovať a obhajovať vlastné projekty. Záverečnú prácu žiaci budú prezentovať a obhajovať pred maturitnou komisiou v trvaní 20 minút za použitia audiovizuálnej techniky.

1. Štruktúra práce


Obal (viď príloha A)


Titulný list (viď príloha B)


Obsah

Prehľadne uvedené názvy všetkých kapitol s číslom a číslom strany a podkapitol

Číslovať arabskými číslicami (viď príloha č. C)
Zoznam obrázkov

Za obsahom nasleduje zoznam obrázkov, ďalej zoznam tabuliek a zoznam grafov s uvedením strany, kde sa vyskytujú: napr.:

Obrázok 1 Ubytovacie zariadenie - Hotel Horizont

Úvod

Uvedenie do problematiky - dôvod prečo sa autor rozhodol spracovať danú tému, stanovenie cieľa práce, jej poslania (1 - 1,5 strany)
Teoretické východiská
Všeobecná charakteristika miesta /prírodné pomery, socioekonomické pomery- obyvateľstvo, sídlo, kultúrno-historické predpoklady, služby cestovného ruchu, zaujímavosti/.
Poznatky, ktoré boli v danej oblasti už publikované, citácie (do 5 strán).
Samostatným problémom je otázka citovania. Už v priebehu tvorby záverečnej práce by mal autor myslieť na tieto otázky a pripravovať si priebežne citácie podľa platných požiadaviek a noriem. Neuvedenie alebo nesprávne uvedenie použitého zdroja je otázka aj morálky autora záverečnej práce a prípadné výhovorky o neznalosti pravidiel citovania (či už z lenivosti alebo neinformovanosti) nemôžu byť ospravedlnením. Bibliografický odkaz je záznam o diele (dokumente), z ktorého sa čerpá (cituje), urobený podľa daných pravidiel. Citát je doslovne prevzatý text. Citácia je uvedenie prameňa (dokumentu, diela), odkiaľ autor, v tomto prípade autor záverečnej práce prevzal citát, myšlienku alebo údaj. Uvádza sa na aktuálnom mieste v texte.

Napríklad:

„Územie Bratislavského regiónu tvorí hlavné mesto s okolím, rozložené na juhozápade štátu pri hraniciach s Rakúskom a Maďarskom. Má prevažne nížinatý povrch. Vyššie sa dvíha prevažne zalesnený masív Malých Karpát (Záruby,768m).“ (MARIOT, P., 2006) toto je citácia v texte.

Citáty sa od hlavného textu musia oddeliť úvodzovkami. Odporúča sa, aby sa citáty dlhšie ako štyri riadky písali odlišným typom písma, prípadne aby všetky riadky citátu boli odsadené od ľavého okraja. V každom prípade sa musí uviesť ich prameň a text dať do úvodzoviek
V zozname použitej literatúry musí byť uvedené:

SLÁDEK, G. 2003. Podnikanie v pohostinstve a hotelierstve. I. časť. 18. vydanie Bratislava: Epos, 2003. 219 s. ISBN 80-8057-523-1.

Ak je použitý zdroj na internete, tak tam musí byť uvedené, napr.:

BLAŠKO, M. 2009. Úvod do modernej didaktiky I., (Systém tvorivo-humanistickej výučby). [online], [citované 21. január 2010].

Dostupné na internete: <http://web.tuke.sk/kip/main.php? om=1300 & res = low & menu=1310>.

Vlastná práca

Vlastné výsledky, zistenia, pozorovania. Nemajú sa tu vyskytovať úvahy a pozorovania s inými autormi
Vo vlastnej práci sa zameriavame na prípravu zájazdu, organizačno- technické zabezpečenie zájazdovej činnosti, kalkulácia zájazdu.
Riešenie
Interpretujú sa najdôležitejšie a najvýznamnejšie zistenia a najmä tie, výsledky,  ktoré majú veľký význam vo vzťahu k riešeniu problému, teda aj konkrétne vlastné riešenie, či návrh na vyriešenie problému.

V riešení navrhneme a vypracujeme podrobný Itinerár zájazdu – pobytu.
Záver

Zhodnotiť dosiahnuté výsledky, dosiahnutie cieľa, význam a možnosti dosiahnutia v praxi.

Vyzdvihnúť prínos návrhov a poukázať na spôsob ich realizácie (cca 1,5 strany)

Zoznam použitej literatúry

Uvádzajú sa pramene citované v práci, v abecednom poradí
Prílohy – sú povinné / prospekt, vizitky, ponuka, objednávka/
Práca má mať:

· rozsah minimálne 20 strán textu,

· číslovanie arabskými číslicami (1,2,.....); obal sa nepočíta, titulný list a obsah sa počítajú, ale čísla sa nezobrazujú. Číslo strany umiestnite v dolnej časti strany v päte na vonkajšej strane. Titulný strana má číslo 1 (jeden), ale toto číslo sa nezobrazí - nepíše sa. Rub titulného listu má číslo 2. Ani toto číslo sa nepíše.

· V podstate obsah začneme číslovať číslom 3.

· prílohy sa číslujú písmenami (napr. PRÍLOHA A, PRÍLOHA B alebo PRÍLOHA A.1,

· PRÍLOHA A.2),

· práca sa odovzdá v dvoch exemplároch,

· píše sa v autorskom pluráli (t.j. v prvej osobe množného čísla, aj keď je autor iba jeden) na biely papier formátu A4,

· zviazaná má byť rozoberateľnou väzbou - hrebeňovou, aby ju bolo možné v budúcnosti doplniť alebo opraviť,

· nemá byť písaná obojstranne,

· štandardné písmo má veľkosť 12 bodov, typ písma Times New Roman. Väčšie alebo zvýraznené písmo (14 bodov) sa používa iba na označenie jednotlivých častí a kapitol, ďalej na obale alebo titulnom liste práce,

· riadkovanie je stanovené na 1,5,

· okraje strany majú byť vo vzdialenosti: ľavý okraj 3,5 cm; ostatné okraje 2,5 cm,

· text je potrebné rozčleňovať nadpismi a odsekmi,

· nová kapitola (nie podkapitola) sa začína písať spravidla na novú stranu,

· prílohy sú oddelené samostatným listom a nápisom PRÍLOHY

Zásady  tvorby obrázkov, tabuliek a grafov (ilustrácie):

· tabuľky, grafy, výstupné zostavy a formuláre musia byť vytvorené v prostredí programov MS Excel a MS Access,

· obrázky, tabuľky a grafy musia mať nadpis, ktorý vyjadruje ich obsah a číslo; popis obrázku sa nachádza spravidla pod ním (napr. Obrázok 1 Ubytovacie zariadenie -Hotel Horizont, Pec pod Sněžkou alebo Obrázok A.1(čiže 1. obrázok v prílohe A));

· názov tabuľky sa umiestni nad tabuľku (napr. Tabuľka 1 Kategorizácia ubytovacích zariadení alebo Tab. 1 Kategorizácia ubytovacích zariadení),

· číselné údaje v tabuľkách musia mať jednoznačný význam,

· ilustrácie majú byť prehľadné a zrozumiteľné

2. Záverečná prezentácia

Pravidlá tvorby:

· prezentácia nesmie obsahovať prekopírovanú celú prácu,

· počet snímok - minimálne 20,

· farebné zladenie písma a pozadia - prezentácia je premietaná cez dataprojektor,

· efekty, animácie, vhodné časovanie snímok,

Spracovanie prezentácie:

· dizajn - farebné zladenie písma a pozadia, jednotný štýl,

· kompozícia - rozmiestnenie použitých objektov, estetické cítenie,

· efekty - vhodnosť,

· štruktúra - jej dodržanie (podľa pravidiel),

· použité zdroje - ich uvedenie, presnosť odkazov,

· syntax - gramatické chyby,

Prevedenie prezentácie:

· zrozumiteľnosť a jasnosť prednesu, tempo, hlasitosť, rýchlosť,

· intonácia reči (práca s hlasom),

· vhodnosť oblečenia,

· neverbálna komunikácia (komunikácia tela - mimika tváre, gestá rúk),

· kontakt s poslucháčmi, s publikom, spätná väzba,

Obsah prezentácie:

· informačná hodnota prezentácie,

· využitie vo vyučovacom procese.

Práce hodnotia učitelia, ktorých sa obsah maturitnej práce týka.

Kritériá hodnotenia

· odborná úroveň

· grafická - formálna úroveň

· vlastná obhajoba autora - úroveň prezentácie, spracovanie, prevedenie, obsah,

· používanie odbornej terminológie

· využitie odbornej literatúry
